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Nota Técnica n°® 002/2024

Procedimentos para contratacbes de Ensino
Técnico por 6rgéaos publicos.

Visando orientar os Orgdos Publicos sobre as préaticas legais de
contratacdo de Ensino Profissional para Qualificacdo, Capacitacdo e Treina-
mento de seus agentes, a Faculdade Unypublica expede a presente NT:

O nivel de transmissdo do conhecimento para a preparacdo técnica
dos servidores publico podera ocorrer como Cursos Livres (aula, workshop,
congresso, seminario, etc.), Graduacdo e Pos-Graduacéo.

As Modalidades poderéo ser Presencial, EaD ou Hibrida.

O formato podera ser a da Adesdo em Cursos lancados pela
Instituicdo de Ensino, ou On Demand (contratante escolhe o contetdo).

O local da realizacdo poderd ser o da Instituicdo de Ensino ou
In Company (local a escolha do contratante).

Em qualquer dessas hipoteses, é preferivel a contratacdo por
Inexigibilidade Licitatoria!l

Considerando a necessidade de comprovacdo de experiéncia e
seguranca na qualidade do Ensino que se espera ter, o ideal é eleger para a
contratacdo de Ensino Profissional um fornecedor que possua destaque no
meio: boa reputacdo e comprovada experiéncia no trato com as demandas
técnicas do setor governamental.

Isso, tanto a Pessoa Juridica contratada, quanto seu corpo docente!

Que este seja formado por professores que detenham, comprovada-
mente, expertise e notorio saber.
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Conforme embasamento expresso na Nota Técnica n® 001/2024,
desta IES, e disponibilizado em nossa pagina eletronica:

www.unipublicabrasil.com.br/certidoes.php

Lembrando que esse tipo de Contratacdo Direta (sem licitacdo), ndo
se submete a limites de valores, eis que a escolha néo sera pelo preco, como
com a Dispensa, mas, sim, pela caracteristica dos servicos e do fornecedor.

Assim, poderdo ocorrer despesas em valores superiores ao limite da
Dispensa no exercicio, pelos motivos expostos.

Porém, o orgdo tomador dos servigos devera realizar 0 Processo
Administrativo Simplificado, com as formalidades minimas necessarias a
comprovar tanto o enquadramento na contratacdo direta, quanto os demais
requisitos legais.

Destarte, tragcamos a seguir um roteiro orientativo desse procedimen-
to, sem prejuizo de outras providéncias necessarias ou determinadas pela
legislacéo local.

Contratacao de Ensino Profissional

Atencao!

A regra geral para o Processo de Inexigibilidade Licitatoria é na forma eletronica.

No entanto, em Municipios menores, que ainda ndo se adequaram em plataforma digital e neste
momento de transicdao, pode-se realiza-lo fisicamente, no mesmo procedimento de antes.

Recomendamos, porém, que providéncias sejam tomadas para a preparagao de servidores que reali-
zem os préximos processos licitatérios e de compras diretas, no formato eletronico.

Roteiro Simplificado Sugerido:

Passo 01: Requerimento do ensino/aprendizado, conforme modelo (DFD) na
area Passo a Passo da Contratacéo, no link
https://unyflex.com.br/certidoes#orientacoes.
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Passo 02: Encaminhamento ao Agente de Contratacdo, que determinard as
providéncias formais, iniciando pela Abertura de Processo Administrativo e
0s demais tramites, com a juntada dos seguintes documentos preparatérios:

a) ETP e seus anexos - vide modelo sugestivo na drea denominada “Passo a Passo da Con-
tratacdo” no link https://unyflex.com.br/certidoes#orientacoes.

b) TR e seus anexo - vide modelo sugestivo na area denominada “Passo a Passo da Contra-
tacdo” no link https://unyflex.com.br/certidoes#forientacoes.

c) Minuta de Contrato.

Atencao!

A minuta do Contrato sé é necessaria em caso de Plano de Capacitacdo ou Curso In Company,
que possuem valor maior e exigem regramento da execugao futura.

Sendo matriculas em cursos disponibilizados amplamente pela Unyflex, o contrato sera substitu-
ido por Nota de Empenho. Inclusive, é regra adotada pela Unido e pratica nos Tribunais patrios.
Vide Entendimento firmado pelo DESPACHO N. 051/2022/ECJU/AQUISICOES/CGU/AGU, Instru-
¢ao Normativa 21 de 01 de Junho de 2022 e um exemplo de contratacdao do TCU, comprovando
que aplica Nota de Empenho e n3o contrato, nas matriculas por adesdo em cursos no link
https://unyflex.com.br/certidoest#forientacoes

d) Parecer juridico - vide Notas Técnicas 001 e 002 para embasamento, jurisprudéncia, de-
sempenho e Declaragdo de Notodria Especializacdao, que se encontram na drea “Orienta-
¢Bes Técnicas” no link https://unyflex.com.br/certidoesttorientacoes.

Atencao!

Orienta-se a que a analise da legalidade contemple ao menos esses itens:

a) se trata de servigo técnico especializado

b) o servigo tem natureza singular

c) a fornecedora (contratada) possui notoéria especializagao

d) o prego esta no padrdo da contratada

e) o procedimento atende as regras da Lei 14.133/21

E eles podem ser embasados nas Notas Técnicas 001 e 002/2024 da Unyflex.

Passo 03: Documentacdo de regularidade fiscal e trabalhista da Contratada —
vide link https://unyflex.com.br/certidoes#orientacoes:

Passo 04: Autorizacao da despesa (ratificacdo) pela autoridade competente.

Passo 05: Registro no Mural do TC e PNCP (PNCP, s6 se for processo eletrdnico)

Rua Voluntarios da Patria, 547, Centro 3
Curitiba/PR - CEP 80.020-000 - (41) 3323.3131
www.unipublicabrasil.com.br



https://unyflex.com.br/certidoes#orientacoes
https://unyflex.com.br/certidoes#orientacoes
https://unyflex.com.br/certidoes#orientacoes
https://unyflex.com.br/certidoes#orientacoes
https://unyflex.com.br/certidoes#orientacoes

S 2DDDFACULDADE

UNYPUBLICA @ UNYFLEX

Passo 06: Publicacdo no Orgdo Oficial do Contratante.
Passo 07: Publicacdo no Portal da Transparéncia do Orgdo Contratante.
Passo 08: Comprobatorio da Execucdo do Objeto (juntada apés execugao).

Prof. Jonias Oliveira Bruno Avila
Diretor Geral Dir.de Capacitacédo e Extenséo
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